
 

                                                                                                      Приложение 1 

к приказу МКДОУ 

Детский сад 7 

от 04.10.2023г. № 106-пр 

 

                                                                        

                               Должностная инструкция лица ответственного за 

осуществление закупок (контрактного управляющего) включая исполнение 

каждого контракта   в муниципальном казенном дошкольном 

образовательном учреждении «Детский сад № 7» село Красное Грачевского 

муниципального округа Ставропольского края 

 

1. Общие положения 

 

1. Лицо ответственное за осуществление закупок (контрактный 

управляющий) в своей работе должен руководствоваться следующими 

нормативно-правовыми актами: 

- конституцией Российской Федерации, гражданским кодексом 

Российской Федерации, Бюджетным законодательством, антимонопольным 

законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 5 

апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", и 

иными нормативно - правовыми акты в сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения государственных и муниципальных нужд. 

2. Лицо ответственное за осуществление закупок (контрактный 

управляющий) должно знать: 

- общие принципы осуществления закупок для государственных и 

муниципальных нужд; 

- основные принципы, понятия и процессы системы закупок; 

- порядок осуществления подготовки и размещения в единой 

информационной системе извещений об осуществлении закупок, 

документации о закупках и проектов контрактов, подготовки и направления 

приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) закрытыми способами; 

- порядок осуществления закупок, в том числе заключения контрактов; 

- критерии оценки заявок на участие в конкурсе, сравнительный анализ 

методов оценки заявок на участие в конкурсе; 

- эффективность размещения заказов для государственных и 

муниципальных нужд; 

- меры ответственности за нарушения при размещении и исполнении 

заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для 

государственных и муниципальных нужд; 

 

2. Должностные обязанности 



 

На лицо ответственное за осуществление закупок (контрактного 

управляющего) возлагаются следующие должностные обязанности: 

2.1. Разработка плана закупок. 

2.2. Осуществление подготовки изменений для внесения в план 

закупок. 

2.3. Размещение в единой информационной системе плана закупок и 

внесение в него изменений. 

2.4. Разработка плана-графика. 

2.5. Осуществление подготовки изменений для внесения в план-график. 

2.6. Размещение в единой информационной системе плана-графика и 

внесенных в него изменений. 

2.7. Определение и обоснование начальной (максимальной) цены 

контракта. 

2.8. Осуществление подготовки и размещение в единой 

информационной системе извещений об осуществлении закупок. 

2.9. Осуществление подготовки и размещение в единой 

информационной системе документации о закупках и проектов контрактов. 

2.10. Осуществление подготовки и направление приглашений принять 

участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 

закрытыми способами. 

2.11. Обеспечение осуществления закупок, в том числе заключение и 

исполнение контрактов. 

2.11.1При осуществлении закупки заказчик устанавливает следующие 

единые требования к участникам закупки: 

- отсутствие у участника закупки – физического лица либо у 

руководителя недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным 

обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, 

рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые 

реструктурированы в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о 

признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или 

которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший 

календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов 

балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской 

отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается 

соответствующим установленному требованию в случае, если им в 

установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных 

недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату 

рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя) не принято; 



- отсутствие у участника закупки - физического лица либо у 

руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, 

исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или 

главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за 

преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные 

статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за 

исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также 

неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде 

лишения права занимать определенные должности или заниматься 

определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, 

выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом 

осуществляемой закупки, и административного наказания в виде 

дисквалификации; 

 - участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух 

лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к 

административной ответственности за совершение административного 

правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской 

Федерации об административных правонарушениях; 

        -  отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта 

интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель 

заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель 

контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с 

физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным 

исполнительным органом хозяйственного общества (директором, 

генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами 

коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, 

руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или 

унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц       

- участников закупки, с физическими лицами, в том числе 

зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, 

 - участниками закупки либо являются близкими родственниками 

(родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и 

детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными 

(имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или 

усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями 

для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие 

напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько 

юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций 

хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в 

уставном капитале хозяйственного общества; 

-  участник закупки не является офшорной компанией. 

           - отсутствие обстоятельств, при которых должностное лицо 

заказчика (руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению 

закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный 

управляющий), его супруг (супруга), близкий родственник по прямой 



восходящей или нисходящей линии (отец, мать, дедушка, бабушка, сын, 

дочь, внук, внучка), полнородный или неполнородный (имеющий общих с 

должностным лицом заказчика отца или мать) брат (сестра), лицо, 

усыновленное должностным лицом заказчика, либо усыновитель этого 

должностного лица заказчика является: 

 физическим лицом (в том числе зарегистрированным в качестве 

индивидуального предпринимателя), являющимся участником закупки; 

 руководителем, единоличным исполнительным органом, членом 

коллегиального исполнительного органа, учредителем, членом 

коллегиального органа унитарной организации, являющейся 

участником закупки; 

 единоличным исполнительным органом, членом коллегиального 

исполнительного органа, членом коллегиального органа управления, 

выгодоприобретателем корпоративного юридического лица, 

являющегося участником закупки. Выгодоприобретателем для целей 

настоящей статьи является физическое лицо, которое владеет 

напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько 

юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций 

хозяйственного общества либо владеет напрямую или косвенно (через 

юридическое лицо или через несколько юридических лиц) долей, 

превышающей десять процентов в уставном (складочном) капитале 

хозяйственного товарищества или общества.» 

 

 

2.12. Участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

2.13. Организация в случае необходимости на стадии планирования 

закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями), 

участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной 

среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определение 

наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных 

и муниципальных нужд. 

2.14. Поддержание уровня квалификации, необходимой для 

исполнения своих должностных обязанностей. 

2.15. Исполнение иных обязанностей, предусмотренных Федеральным 

законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд". 

 

3. Права 
 

Лицо ответственное за осуществление закупок (контрактный 

управляющий) имеет право на: 

3.1. На все предусмотренные законодательством социальные гарантии. 



3.2. Получать информацию и документы, необходимые для выполнения 

своих должностных обязанностей. 

3.3. Повышать свою профессиональную квалификацию. 

 

4. Ответственность 
 

Лицо ответственное за осуществление закупок (контрактный 

управляющий) несет ответственность за нарушение (невыполнение) 

должностной инструкции, любое нарушение Федерального закона 

Российской Федерации от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд», других  нормативно-правовых 

актов предусмотренных данным законом - несет дисциплинарную, 

гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации 

 

 

С инструкцией ознакомлен: 
 


